SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA

L s NIWKA?”

41-208 Sosnowiec ul. Wojska Polskiego 12, tel. 32 299 36 31, 32 290 26 21

NIP: 644-001-19-56 Regon: 000994124 www.smniwka.pl

Sosnowiec, 14.03.24 .
Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Niwka”

41-208 Sosnowiec, ul. Wojska Polskiego 12

ogtasza nabdr na stanowisko: GEOWNA KSIEGOWA / GEOWNY KSIEGOWY

do prowadzenia ksiegowosci spétdzielni mieszkaniowej oraz wspdlnot mieszkaniowych.

Do obowigzkdw osoby zatrudnionej na powyzszym stanowisku bedzie nalezato:

rzetelne i kompleksowe prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z ustawg o

rachunkowosci oraz przepisami prawa podatkowego i spétdzielczego

e biezgca weryfikacja i ksiegowanie dokumentéw

e obstuga ptatnosci i ksiegowanie wyciggdéw bankowych

e analiza, weryfikacja i uzgadnianie zapiséw na kontach ksiegowych

e rozliczanie podatkéw: VAT, CIT, PIT

e prowadzenie spraw kadrowych i sporzgdzanie list ptac

e rozliczanie ZUS i PFRON

e tworzenie raportdow wewnetrznych na potrzeby spétdzielni

¢ nadzér nad windykacjg naleznosci

e sporzadzanie sprawozdan statystycznych

e sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych

e wspodtpraca przy sporzadzaniu rocznych planéw gospodarczych

e wspotpraca z audytorami zewnetrznymi

o prowadzenie kompleksowych rozliczen z cztonkami spétdzielni, wtascicielami nie bedgcymi
cztonkami spétdzielni oraz najemcami w zwigzku z: uzyskaniem tytutu prawnego do lokalu,
przeniesieniem wtasnosci lokalu, rozliczeniem wktaddw i kaucji z osobami uprawnionymi

e prowadzenie ewidencji wktaddéw, kaucji i udziatéw.

o aktualizowanie wiedzy z zakresu przepiséw podatkowych i rachunkowosci


http://www.smniwka.pl/

Nasze wymagania

o wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (rachunkowos¢, finanse, ekonomia) oraz min. 3 letnie
doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku ksiegowym, lub wyksztatcenie srednie
kierunkowe i min. 5 letnie doswiadczenie na samodzielnym stanowisku ksiegowym

e wiedza z zakresu aktualnych przepiséw podatkowych i rachunkowych

e samodzielnos¢ , odpowiedzialnosc i rzetelno$é w wykonywaniu obowigzkéw

e znajomos¢ programu ,,Ptatnik”

e co najmniej dobra znajomos¢ pakietu Office w szczegdlnosci Excel

e posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

e niekaralnos¢

Dodatkowym atutem bedzie:

e znajomos¢ zasad funkcjonowania spotdzielni mieszkaniowych i wspdlnot mieszkaniowych

e znajomos¢ pakietu programoéw ,,Symfonia” oraz programu ,Stonie” firmy Mieszczanin

Wymagane dokumenty:

- dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz doswiadczenie
- zyciorys (CV) z aktualnym adresem do korespondencji i telefonem komdrkowym

- o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

Miejsce wykonywania pracy:

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Niwka” 41-208 Sosnowiec, ul. Wojska Polskiego 12

Dodatkowe informacje:

- dokumenty nalezy przesta¢ na adres rekrutacja@smniwka.pl lub osobiscie pod adresem
Spodtdzielnia Mieszkaniowa ,,Niwka” 41-208 Sosnowiec, ul. Wojska Polskiego 12 do dnia 15.04.24r.
- zakwalifikowani kandydaci, zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej

- nadestanych dokumentéw nie zwracamy

- po przeprowadzeniu rekrutacji dokumenty niewybranych kandydatdw zostang zniszczone

- w formie papierowej przyjmujemy jedynie kserokopie dokumentéw.



